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PROCEDIMENTO CONCURSAL COMUM
PARA OCUPAGCAO DE UM POSTO DE TRABALHO DA
CARREIRA/CATEGORIA DE ASSISTENTE OPERACIONAL

EM REGIME DE CONTRATO DE TRABALHO EM FUNGCOES PUBLICAS
POR TEMPO DETERMINADO - TERMO RESOLUTIVO CERTO

ATAN.°1

Aos sete dias do més de novembro de dois mil e vinte e quatro, reuniu o juri do procedimento
concursal comum para a constituicdo de vinculo de emprego publico, na modalidade de contrato de
trabalho em fungdes publicas por tempo Determinado — Termo Resolutivo Certo, com vista ao
preenchimento de 3 (trés) postos de trabalho na categoria de Assistente Operacional (Manobrador
de Maquinas), para a Unidade Organica Flexivel de Operacodes, Infraestruturas e Meios/ Unidade
Organica Flexivel de Gestédo Urbana e Infraestrutura Verde, para o servico de Gestéo da Limpeza
Urbana e Aguas, nomeado por despacho de 06 de novembro de 2024 do Senhor Presidente da
Camara, constituido nesta data por:

e Presidente: Engenheiro Ricardo Amaral (Chefe de Servigo da Secgdo de Equipamentos e
Infraestruturas do Municipio da Guarda);

e Vogais efetivos: Engenheiro Oscar Lucas (Chefe de Divisio de Gestdo e Administragéo do
Territério do Municipio de Boticas), que substitui o Presidente nas suas faltas e
impedimentos, e Engenheira Filipa Tadeu (Técnica Superior da Divisdo de Ambiente do
Municipio da Guarda).

e - Vogais suplentes: Engenheira Célia Paixado (Chefe de Unidade de Gestdo Ambiental de

Infraestruturas, Mobilidade, Transportes e Salde Publica do Municipio de Gouveia) e
Doutora Patricia Serra (Chefe de Divisdo de Recursos Humanos do Municipio da Trofa).

1 - Esta reuniéo teve como objetivo fixar os parametros de avaliacédo, a ponderacéo e o sistema de
valoracio final dos métodos de selegcdo a aplicar no presente procedimento concursal com a
seguinte caraterizagdo: As atividades a executar, para além das fungbes previstas no anexo a que
se refere o n.° 2 do artigo 88.° da Lei Geral do Trabalho em Func¢des Publicas, aprovada pela Lei
n.° 35/2014, de 20 de junho (adiante designada por LTFP), consistem no seguinte: Operar
equipamentos manuais e mecanicos de corte, limpeza, aspiragéo, varredura e lavagem; Conduzir
méaquinas e outros veiculos especiais, adotando um modo de condugéo defensiva e ecoldgica e
tendo em atengdo a devida acomodacgao e seguranga da carga transportada; Manobrar sistemas
hidraulicos, elétricos, mecanismos e equipamentos complementares de trabalho do veiculo e/ou
méaquina; Garantir a adequada utilizagdo, abastecimento, conservagéo, limpeza e parqueamento do
veiculo e/ou maquina; Proceder a verificagdes diarias das condigbes de utilizacéo e funcionamento
do veiculo e/ou maquina; Reportar as anomalias detetadas no veiculo e/ou maquina e ocorréncias
no decurso do servico que lhe foi atribuido; Tomar as providéncias necessarias com vista a
regularizacio dessas situacbes para garantir a seguranca de terceiros, seus passageiros e do
proprio veiculo e/ou maquina.

1.1 — Outros requisitos profissionais — Carta de Condugéo com a Categoria C.
Nestes termos, o juri deliberou por unanimidade, o seguinte:

2 - Métodos de Selecdo - Os Métodos de Selegao a utilizar serao:



a Municipio de Seia

S€la Recursos Humanos

a) Avaliagao Curricular, Prova de Conhecimentos e Entrevista de Avaliacdo de Competéncias.

2.1 — Avaliagdo Curricular complementada pelos métodos de selegcdo facultativos, Prova de
Conhecimentos e Entrevista de Avaliagdo de Competéncias.

2.2 - Ao abrigo do disposto no art.° 21.° da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro, todos os
métodos de selecdo, bem como todas as suas fases, tém carater eliminatério, pelo que seréo
excluidos os candidatos que obtenham uma valoragéo inferior a 9,50 valores em qualquer um dos
métodos de selecdo ou numa das suas fases, bem como os que ndo comparegcam a qualquer um
dos métodos de selecéo.

2.3 - De acordo com o disposto no art.° 19.° da citada Portaria, a aplicagdo do 2.° método e seguintes
sera apenas efetuada a parte dos candidatos aprovados no 1.° método de selegéo, a convocar por
conjuntos sucessivos de 10 candidatos, por ordem decrescente de classificacéo, respeitando a
prioridade legal da sua situagao juridico-funcional, até a satisfagcdo das necessidades.

2.4 - Avaliagdo curricular (AC) - Visa aferir os elementos de maior relevancia para o posto de
trabalho a ocupar, entre os quais a habilitagdo académica ou nivel de qualificagcdo, a formacéao
profissional, a experiéncia profissional e a avaliagdo do desempenho. A avaliagédo curricular sera
avaliada numa escala de 0 a 20 valores, expressa até as centésimas e resultara da média aritmética
simples das classificagées obtidas na avaliagdo dos seguintes parametros:

* Habilitagbes Académicas — HA
» Formacao Profissional — FP
 Experiéncia Profissional — EP

De acordo com a seguinte formula:

AC = HA (30%) + FP (35%) + EP (35%)

Em que:

Habilitacdo académica (HA) - avaliada numa escala de 0 a 20 valores, nos seguintes termos:

« Habilitagdes académicas de grau exigido a candidatura — 18 valores
« Habilitagbes académicas de grau superior exigido a candidatura — 20 valores

Formacéo profissional (FP) - A Formacao Profissional é considerada desde que relacionada com a
area do presente posto de trabalho e obtidas nos ultimos 5 anos.

Séao consideradas agdes comprovadas por certificados ou diplomas que indiquem expressamente
o nimero de horas ou de dias de duracédo da acéo e a data de realizagdo. Sempre que do respetivo
certificado ndo conste o nimero de horas de duragdo da formagao, considerar-se-a que cada dia
de formac&o é equivalente a seis horas e cada semana a cinco dias. Este parametro sera avaliado
numa escala de 0 a 20 valores, nos seguintes termos:

Formacao profissional - 0 a 10 horas - 10 valores
Formacao profissional - entre 11 a 20 horas - 12 valores
Formacao profissional - entre 21 a 30 horas - 14 valores
Formacao profissional - entre 31 a 40 horas - 16 valores
Formacao profissional - entre 41 a 50 horas - 18 valores
Formacao profissional - => a 51 horas - 20 valores
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Os valores nao sdo cumulativos, pelo que no caso de presencga de dois ou mais itens, atribuir-se-a
o valor correspondente ao item mais elevado.

Experiéncia Profissional (EP) - A Experiéncia Profissional é avaliada tendo em consideragéo o
exercicio efetivo de funcdes, desde que devidamente comprovadas, especificamente na area para
a qual o procedimento concursal é aberto, sendo valorada de acordo com uma escala de 0 a 20
valores, nos seguintes termos:

Sem experiéncia profissional - 10 valores
Experiéncia profissional < 1 anos -12 valores
Experiéncia profissional = 1 e < 2 anos -14 valores
Experiéncia profissional = 2 e < 3 anos - 16 valores
Experiéncia profissional = 3 e < 5 anos - 18 valores
Experiéncia profissional => 5 anos - 20 valores

2.5 - Prova de Conhecimentos (PC) Pratica - Destinada a avaliar se, e em que medida, os/as
candidatos/as dispdem de capacidades para aplicar os mesmos a situagdes concretas no exercicio
de determinada funcéo. Sera de natureza pratica, individual e tera a duragdo de 30 minutos, com o
objetivo de avaliar o nivel de conhecimento e competéncias técnicas. A prova de conhecimentos
sera expressa numa escala de 0 a 20 valores, com valoragdo até as centésimas.

Prova Pratica incide no manuseamento de Corta-Sebes, Motorrogadora, Corta-Relva, Aspiradores,
Varredora Mecanica, entre outras. Medidas de manutencdo e seguranga das maquinas e medidas
de seguranca do operador.

2.6 — A prova sera avaliada com base nos seguintes parametros:
- Percecéo e compreensao da tarefa:

5 valores - Evidencia elevada percegcao e compreensao da tarefa;

3 valores - Manifesta boa percegao e compreensao da tarefa;

2 valores - Demonstra possuir razoavel percegdo e compreensao da tarefa;
1 valor - Revela pouca percegdo e compreensao da tarefa;

0 valores - N&o revela percecédo e compreensao da tarefa.

- Qualidade de realizagao:

5 valores - Evidencia elevada qualidade de realizacéo da tarefa;

3 valores - Manifesta boa qualidade de realizacéo da tarefa;

2 valores — Demonstra possuir razoavel qualidade de realizagdo da tarefa;
1 valor - Revela pouca qualidade de realizagao da tarefa;

0 valores - Nao revela qualidade de realizagdo da tarefa.

- Celeridade na execugéo:

5 valores - Evidencia muita celeridade na execugao da tarefa;

3 valores - Manifesta rapidez na execugao da tarefa;

2 valores - Demonstra alguma celeridade na execucéo da tarefa;
1 valor — Revela pouca celeridade na execucao da tarefa;
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0 valores - Nao revela celeridade na execugéo da tarefa.

- Grau de conhecimentos técnicos demonstrados:

5 valores - Evidencia um elevado grau de conhecimentos técnicos;
3 valores — Manifesta muitos conhecimentos técnicos;

2 valores - Demonstra alguns conhecimentos técnicos;

1 valor - Revela poucos conhecimentos técnicos;

0 valores - Nao revela conhecimentos técnicos.

2.7 - Entrevista de Avaliagio de Competéncias (EAC): Visa obter informagdes sobre
comportamentos profissionais diretamente relacionados com as competéncias consideradas
essenciais para o exercicio da fungéo. As competéncias a avaliar fazem parte integrante do perfil
de profissional previamente definido no mapa de pessoal da autarquia.

A classificacdo a atribuir a cada uma das competéncias sera expressa numa escala de 0 a 20
valores, com expressdo até as centésimas. A avaliacdo final da Entrevista de Avaliagdo de
Competéncias resultara da média aritmética ponderada/simples das classificacdes obtidas na
avaliacéo das seguintes competéncias e de acordo com a seguinte formula:

EAC = A (25%) + B (25%) + C (25%) + D (25%)

A - Orientac&o para o servigo publico - Atuar de acordo com os valores e principios éticos, revelando
compromisso com a miss&o do servigo publico e contribuindo, pelo seu exemplo e conduta pessoal,
para incrementar a confianga e reforgar a imagem de uma Administragéo Publica (AP) ao servigo
do interesse coletivo.

B - Orientacéo para os resultados - Focar a agdo em objetivos que acrescentam valor para a
sociedade e para o cidad&o, otimizando a utilizagao dos recursos, garantindo elevados padrdes de
qualidade e, no seu todo, a sustentabilidade da atividade da Administragéo Publica.

C- Orientagdo para a colaboragdo - Estabelecer relagdes efetivas com os seus interlocutores,
contribuir para uma rede relacional colaborativa e promover um clima de bem-estar para alcangar
objetivos comuns.

D - Orientacéo para a seguranca - Priorizar a seguranca no trabalho em todas as atividades e
decisbes, seguir as regras e procedimentos relacionados com a seguranca, identificar, avaliar e
mitigar riscos para si, para os outros e para o meio ambiente, identificar oportunidades de melhoria
nos procedimentos e praticas de seguranca.

Cada competéncia sera avaliada de acordo com a qualidade da evidéncia/demonstragdo da mesma,
nos seguintes termos:

- 20 Valores: Nivel Excelente

- 18 Valores: Nivel Muito Bom

- 16 Valores: Nivel Bom

- 14 Valores: Nivel Satisfaz Bastante
- 12 Valores: Nivel Satisfaz

- 10 Valores: Nivel Suficiente

- 8 Valores: Nivel Fraco
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- 4 Valores: Nivel Insuficiente

3 - A ordenacio final dos candidatos sera avaliada numa escala de 0 a 20 valores, expressa até as
centésimas, de acordo com a seguinte férmula:

OF = (30AC + 40PC + 30EAC) /100

Legenda: OF - Ordenacéo Final; AC — Avaliagédo Curricular; PC - Prova de Conhecimentos; EAC -
Entrevista de Avaliagdo de Competéncias.

4 - A publicitacdo dos resultados obtidos em cada método de selegéo, ou respetiva fase, € efetuada
através de lista, ordenada alfabeticamente, afixada em local visivel e publico das instalacdes do
empregador publico e disponibilizada no seu sitio da internet em http://www.cm-seia.pt.

5 - Notificacdes e forma de publicitagdo da lista unitaria de ordenacéo final dos/as candidatos/as -
As notificacdes, convocatérias para aplicagédo dos métodos de selec¢éo e publicitagéo dos resultados
obtidos em cada método de selecio intercalar sdo efetuadas de acordo o artigo 6.° da Portaria n.°
233/2022, de 9 de setembro, e através de lista, ordenada alfabeticamente, afixada em local visivel
e publico das instalagdes da Camara Municipal de Seia e disponibilizada na sua pagina eletronica
em http://www.cm-seia.pt. As notificacdes sdo efetuadas através de correio eletronico ou pelas
restantes formas de notificacéo previstas no n.° 1 do artigo 112.° do Cédigo do Procedimento
Administrativo.

5.1 - A morada e o endereco eletrénico a considerar para efeitos de notificagdo dos/as candidatos/as
sera a constante do formulario de candidatura.

5.2 - A ordenacdo final dos/as candidatos/as que completem o procedimento concursal, com
aprovacido em todos os métodos de selecao aplicados, é efetuada por ordem decrescente da média
aritmética ponderada das classificagdes quantitativas obtidas em cada método de selegéo,
expressa numa escala de 0 a 20 valores, considerando-se a valoragéo até as centésimas.

6 - Em situagdes de igualdade de valoragao, serdo aplicados os critérios definidos no artigo 24.° da
Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro. Subsistindo a igualdade, a preferéncia de valoracéo sera
feita pela seguinte ordem:

a) Os candidatos com mais antiguidade em servicos da Administracdo Autarquica,
independentemente do tipo de vinculo, até ao termo do prazo fixado para a apresentacéo das
candidaturas:

b) Maior classificagéo na Entrevista de Avaliagdo de Competéncias.
¢) Menor idade.

6.1 - Candidatos com grau de Incapacidade - Nos termos do n.° 3 do artigo 3.° do D.L. n.® 29/2001,
de 3 de fevereiro, o candidato com deficiéncia que se enquadre nas circunstancias e situagbes
descritas no n.° 1, do artigo 2.° da Lei n.° 9/89, de 2 de maio, tem preferéncia em igualdade de
classificacéo, a qual prevalece sobre qualquer outra preferéncia legal.

E nada mais havendo a tratar, foi dada por encerrada a reunido, de que se lavrou a presente ata, a

qual depois de lida e achada conforme, vai ser assinada pelos elementos presentes do Juri.

O Juri,
%Aﬂéb TORGE AMARAL FETWARDES. ’&ﬁ
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